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ПОЛОЖЕНИЕ
 О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ И ИСПОЛНЕНИЯ СМЕТЫ В КРЕДИТНОМ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОМ КООПЕРАТИВЕ  

«ДОВЕРИЕ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Уставом Кредитного потребительского кооператива «ДОВЕРИЕ», далее по тексту «Кооператив».
1.2. Положение регламентирует порядок формирования и исполнения Сметы доходов и расходов Кооператива, далее по тексту «Сметы».
1.3. Смета Кооператива - это индивидуальный документированный финансовый план поступления и расходования денежных средств (в том числе лимитов на административные расходы) на финансирование расходов Кооператива в течение года.

2. ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ  СМЕТЫ КООПЕРАТИВА
2.1. Сроки разработки Сметы определяет своим решением Правление Кооператива.
2.2. Смета разрабатывается на период с 1 января по 31 декабря текущего года.
2.3. Ответственным за разработку Сметы на следующий финансовый год является Директор Кооператива. 
2.4. Смета разрабатывается в разрезе статей  целевых поступлений, доходов от деятельности  и расходов.
2.5. Смета представляет собой план поступления финансовых ресурсов и направление расходования средств по каждой статье на основании расчётов, которые осуществляет Директор Кооператива. 
2.6. После разработки Сметы она в обязательном порядке согласуется с Правлением Кооператива. 
2.7. Решение об утверждении Сметы принимает Общее собрание членов Кооператива.
3. СТАТЬИ СМЕТЫ КООПЕРАТИВА (образец)
Остаток целевого финансирования на начало года в разрезе остатка средств по каждой группе сформированных целевых фондов:

· 1.1 – Резервный фонд на начало года;

· 1.2 – Фонд непредвиденных расходов на начало года;
· 1.3 – Паевой фонд на начало года 
Показатели  на начало года 

· 2.1. Всего членов кооператива на начало года
· 2.2. Всего займов на начало года
· 2.3. Всего сбережений на начало года
Планируемые показатели на год
· 3.1.Количество новых вступивших членов кооператива

· 3.2.Полученные паевые взносы

· 3.3.Сумма дополнительно полученных сбережений

Статьи, отражающие Доходы по смете:
· 4.1. Вступительные взносы 
· 4.3 Компенсационные поступления  по займам
· 4.4. Целевые взносы
· 4.5. Прочие поступления

Статьи, отражающие Расходы по смете:
5.1. Расходы на деятельность кооператива 

· Расходы, связанные с оплатой труда (включая начисления)
· Расходы, не связанные с оплатой труда
· Расходы на аренду помещений  и автомобильного транспорта, содержание помещений зданий
· Расходы на командировки, деловые поездки
· Расходы на покупку и обслуживание программного обеспечения  

· Затраты на обучение сотрудников
· Членские взносы в НП СРО «НОКК»

· Приобретение основных средств, инвентаря  и иного имущества
· Прочие (банковский услуги, хоз. нужды, связь и т.д.)
· Реклама (полиграфическая продукция, аудио и видео материалы) 
5.2. Компенсационные выплаты по сбережениям
5.3. Прочие (отчисления в Фонды, налоги, взносы в компенсационные фонды, страхование, уплата налогов  по УСНО и т.д.)
6. Плановые показатели на конец года:

· Резервный фонд;

· Фонд непредвиденных расходов на начало года;
· Паевой фонд
Остаток (перерасход) на конец года
4. ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ СМЕТЫ КООПЕРАТИВА

3.2. Ответственным за исполнение Сметы является Директор Кооператива;
3.3. Устанавливается следующая очередность произведения расходов:
3.3.1. Выплата компенсаций по займам от членов Кооператива  - согласно условиям договора
3.3.2. Выплата процентов по договорам займа (кредита) внешним кредиторам – согласно условиям договора;
3.3.3. Выплата заработной платы сотрудникам - с 5 по 10 число каждого календарного месяца, аванса с 15 по 20 число каждого календарного месяца;
3.4. Директор Кооператива ежемесячно (не позднее  15 числа) готовит отчёт для Правления Кооператива о ходе исполнения Сметы в предыдущем месяце;

3.5. Директор кооператива готовит отчёт по исполнению Сметы для ежегодного Общего собрания членов кооператива.

3.6. В случае недостаточности поступления доходов по статьям Сметы (дефицит Сметы), Директор кооператива ставит об этом в известность Правление Кооператива, которое принимает решение о покрытии и источниках покрытия затрат по Смете.
3.7. Директор Кооператива вправе в течение периода исполнения Сметы вносить корректировки в статьи, отражающие расходы по Смете, при условии, если отклонение от утверждённых статей Сметы составляет не более 15%.
3.8. Правление Кооператива вправе в течение периода исполнения Сметы вносить корректировки в статьи, отражающие расходы по Смете, при условии, если отклонение от утверждённых статей Сметы составляет не более 25%.

3.9. Утверждение решений, связанных с превышением расходов по утверждённым статьям Сметы более чем на 25% может принимать только Общее собрание членов Кооператива.
3.10. Затраты на формирование целевых фондов, либо использование средств этих фондов производится в Кооперативе в соответствии с Положениями о порядке формирования и использовании этих фондов.

3.11. Отчёт по исполнению Сметы подлежит согласованию с Правлением Кооператива и обязательному утверждению решением Общего собрания членов Кооператива.
4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению, а также решения, касающиеся порядка формирования и исполнения Сметы, не отраженные в настоящем Положении, принимаются Общим Собранием членов Кооператив.

